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ARKUSZE OCEN
Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MENIS z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze]
| opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz.
225, z pozn. zm.), (uwzgledniono zmiany z 16 lipca i 24 sierpnia
2010r.)

2. Rozporzgdzenie MEN z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie swiadectw,

dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr 97,
p0z.624)

3. Rozporzgdzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r., w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania | promowania
uczniow | stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow

| egzamindbw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562,
Z pozn. zm.).



ARKUSZE OCEN

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego
nauki w danej] szkole arkusz ocen ucznia

§12 ust. 1 rozporzgdzenia MENIS z dnia 19 lutego 2002 r.



ARKUSZE OCEN

Arkusze ocen podpisujg osoby wskazane na druku.
§ 14 ust. 9

Arkusze ocen prowadzi sie na obowigzujgcych drukach.
§34ust.1,2i3

rozporzgdzenie MEN z dnia 28 maja 2010 r.



ARKUSZE OCEN

WpisOw w arkuszu ocen dokonuje sie na
podstawie:

danych zawartych w szkolnej dokumentacji przebiegu
nauczania.

Nauczyciel wypetniajgcy arkusz ucznia potwierdza
podpisem zgodnosC wpisow z dokumentami, na
podstawie ktorych ich dokonano.

§12 ust. 2 rozporzadzenia MENIS z dnia 19 lutego 2002 r.



ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy
Dokumentacje przebiegu nauczania wypetnia sie:

« czytelnie, pismem komputerowym, maszynowym lub
recznym;

« nazwe szkoty wpisuje sie w petnym brzmieniu zgodnie
Z nazwg ustalong w statucie szkoty;

« imie (imiona) | nazwisko, miesigc I miejsce urodzenia
oraz klase wpisuje sie w petnym brzmieniu;

§14 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r.



ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

W przypadku gdy uczen nie posiada numeru PESEL,
W miejscu przeznaczonym na wpisanie tego numeru
wpisuje sie serie | numer paszportu Ilub Innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

W odpowiednich miejscach nalezy wpisaC adres
zamieszkania ucznia, oraz adresy zamieszkania
rodzicow (prawnych opiekunow).

§17 rozporzgdzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r.



ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

W arkuszu ocen ucznia:

« Mmiesigc w dacie podjecia uchwaty, ocene zachowania | oceny
klasyfikacyjne oraz nazwy zaje¢C edukacyjnych wpisuje sie w petnym
brzmieniu

= W wierszach niewypetnionych stawia sie poziome kreski

« W przypadku niewypetnienia kilku kolejnych wierszy mozna je
przekreslic ukosng kreska, z wyjgtkiem pierwszego i ostatniego
wolnego wiersza, w ktorych stawia sie poziome kreski

= W przypadku zwolnienia z zajeC¢ wpisuje sie ,zwolniony” lub
,Zwolniona”

« W przypadku braku mozliwosci klasyfikowania — ,nieklasyfikowany”,
,nieklasyfikowana”

8§14 ust. 2, 3, 4 rozporzadzenia MEN z dnia 28 maja 2010 .



ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

W czesci arkusza przeznaczone] ha wpisanie oceny
Z obowigzkowych zajec¢ edukacyjnych, obok nazwy jezyka
obcego nowozytnego, umieszcza sie adnotacje
0 poziomie nauczania tego jezyka:

,IV.0” - dla rozpoczynajgcych nauke danego jezyka

JV.1p” - dla kontynuujgcych nauke danego jezyka
obcego na poziomie podstawowym

JV.1r" - dla kontynuujgcych nauke danego jezyka
obcego na poziomie rozszerzonym

,IV.2" - dla uczniow oddziatow dwujezycznych

(od roku szkolnego 2012/2013)

ust. 12 zatgcznika do rozporzadzenia z dnia 28 maja 2010 r.




ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

W przypadku obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
realizowanych w zakresie rozszerzonym:

- obok nazwy przedmiotu zamieszcza sie adnotacje
,(zakres rozszerzony)’.

- W przypadku technologii informacyjnej ,(informatyka”).

ust.10 zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia z dnia 28 maja 2010 r.



ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

W przypadku uczniow uposledzonych w stopniu lekkim
nad tabelg w czesci dotyczgce] wynikow klasyfikacji
w danym roku szkolnym umieszcza sie adnotacje
"uczen/uczennica realizowat(a) program nauczania
dostosowany do indywidualnych mozliwosci | potrzeb na
podstawie orzeczenia wydanego przez zespot
orzekajgcy w (nazwa poradni  psychologiczno-

pedagogicznej, w ktorej orzeczono o0 potrzebie
ksztatcenia specjalnego).

ust.10 zatgcznika nr 1 do rozporzgdzenia z dnia 28 maja 2010 r.



ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

W arkuszach ocen po wpisaniu wynikow klasyfikacji
rocznej (semestralnej) uzyskanych w klasie programowo
najwyzszej (semestrze programowo najwyzszym) szkoty
danego typu nalezy w kolejnej kolumnie wpisa¢ wyniki

klasyfikacji koncowe,.

ust. 20 zatgcznika nr 1 do rozporzgdzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r.
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ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub
ukonczeniu przez ucznia szkoty jest uchwata rady
pedagogicznej, ktorej date wpisuje sie do arkusza ocen
ucznia.

(data wypetnienia arkusza nie moze byC wczesniejsza niz data uchwaty rady

pedagogiczne))
§12 ust. 4 rozporzgdzenia MENIS z dnia 19 lutego 2002 r.
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ARKUSZE OCEN - wypelnianie arkuszy

W  arkuszu ocen ucznia zamieszcza sie adnotacje
o0 wydaniu swiadectwa ukonczenia szkoty, duplikatu swiadectwa,
udzieleniu zezwolenia na indywidualny program Ilub tok nauki,
wydtuzeniu etapu edukacyjnego oraz sporzgdzeniu odpisu arkusza
ocen ucznia.

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty przesyta sie do tej
szkoty lub wydaje, za pokwitowaniem, rodzicom (prawnym
opiekunom) ucznia albo petnoletniemu uczniowi odpis arkusza ocen
ucznia lub potwierdzong przez dyrektora za zgodnosc¢ z oryginatem
kopie arkusza ocen ucznia.

W arkuszu ocen ucznia wpisuje sie date | przyczyne opuszczenia
szkoty przez ucznia.

§12 ust. 6, 8, 7 rozporzadzenia MENIS z dnia 19 lutego 2002 r.



ARKUSZE OCEN - zalaczniki

Zatgcznikami do arkusza ocen w szkotach dla mtodziezy sa:

Protokoty z przeprowadzonych egzaminow klasyfikacyjnych
| poprawkowych

§ 17 ust. 14, § 21 ust. 7 rozporzadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r.

Protokoty z przeprowadzonych sprawdzianéw w przypadku
odwotania sie ucznia od uzyskanej oceny klasyfikacyjnej

§ 19 ust. 7 rozporzgdzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007 r.

Protokoty ze sprawdzianow do szkot lub oddziatow dwujezycznych.

Protokoty z postepowania kwalifikacyjnego dla kandydatow do klas
pierwszych szkot ponadgimnazjalnych.

§15 ust. 1 rozporzgdzenia MENIS z dnia 19 lutego 2002 r.
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ARKUSZE OCEN - ksiggi arkuszy ocen uczniow

Szkota zaktada ksiege arkuszy ocen uczniow.

4. ust. 1. rozporzadzenia MEN z dnia 19 lutego 2010 r.

16



SPROSTOWANIA BYL.EDU

Sprostowania btedu lub oczywiste] omytki w ksiedze
uczniow | arkuszu ocen dokonuje dyrektor szkoty lub
placowki albo osoba przez niego upowazniona na pismie
do dokonania sprostowania.

Sprostowania btedu i1 oczywiste] omytki w pozostate;
dokumentacji dokonuje osoba, ktora btgd popetnita, lub
dyrektor, lub osoba upowazniona przez niego na pismie.

§22 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 19 lutego 2010 .
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SPROSTOWANIA BYL.EDU

Sprostowania btedu | oczywiste] omyiki dokonuje sie

przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowych
wyrazow | czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wtasciwych danych oraz wpisanie
daty | zilozenie czytelnego podpisu przez osobe
dokonujgca sprostowania.

§22 ust. 3 rozporzgdzenia MEN z dnia 19 lutego 2010 .
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DOKUMENTACJA PRZEBIEGU NAUCZANIA

Dyrektor szkoty ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasciwe

prowadzenie | przechowywanie dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawcze] | opiekuncze;
oraz za wydawanie przez szkote dokumentow zgodnych
Z posiadang dokumentacjg

§23 ust. 3 rozporzgdzenia MEN z dnia 19 lutego 2010 .
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DZIENNIK LEKCYJNY

1. Za prawidtowo wypetniony dziennik odpowiedzialny jest wychowawca
(opiekun) klasy.

2. Nauczyciele wypetniajac dziennik powinni to robi¢ czytelnie. Nie uzywamy
korektora ani niczego nie zaklejamy. Uzywamy nastepujacych kolorow:
czarny, niebieski, czerwony.

3. Nauczyciele majg prawo do prowadzenia dodatkowej dokumentacji
osiggniec¢ edukacyjnych ucznidéw w postaci: kart obserwacji ucznia, notesow
nauczycielskich itp. Nauczyciel ma obowigzek poinformowania dyrektora,
wychowawce klasy oraz ucznidow o prowadzonej przez siebie dokumentacji
oraz okreslenie zasad wgladu do tej dokumentacji

Strona 1.

3. Nazwa i adres szkoty wpisujemy bez skrotoéw np.:

Technikum nr 1 w Konskich
Ul. S. Staszica 5 26-200 Konskie



DZIENNIK LEKCYJNY

5. Klase wpisujemy symbolicznie np.: IV TI.

6. Profil - zawdd - specjalnos¢ i symbol cyfrowy klasyfikacji wpisujemy
zgodnie z ,siatkami” godzin. Dtugie nazwy obowigzujgcego planu nauczania
(programu) mozna wpisac¢ ponizej.

7. Samorzad klasowy - 3 osoby: przewodniczacy, zastepca i skarbnik.

8. Rada oddziatowa rodzicow (tréjka klasowa) - 3 osoby.

9. Wychowawca klasy — podpis czytelny z tytutem.

Strony 3, 4
Programy nauczania

10. Numer programu oraz czytelny podpis nauczyciela (Nie wypetnia sie w
nowych dziennikach).



DZIENNIK LEKCYJNY

Strona 5,
TYGODNIOWY PLAN ZAJEC EDUKACYINYCH

11. Plan zajec¢ powinien by¢ aktualny, nalezy uzupetniac¢ strone po kazdej
zmianie planu.
Strona 6.
HOSPITACIE

12. Nie wypetnia nauczyciel.

WYCIECZKI
13. Tabela w wycieczkami - data, czas trwania: wpisujemy godziny,
w ktorych wyjscie trwato lub ilos¢ dni w przypadku wycieczek catodniowych,
podpis prowadzacego.

_ Strona 7. _
WAZNIEJSZE WYDARZENIA Z ZYCIA KLASY

14. Wpisujemy wszystkie uroczystosci, w ktorych uczniowie klasy brali udziat
oraz zebrania z rodzicami.



DZIENNIK LEKCYJNY

Strony 8-9.
DANE OSOBOWE

15. Adres rodzicdw mozna poming¢, gdy jest taki sam, jak miejsce
zamieszkania ucznia. Wolne miejsce przeznaczy¢ na wpisanie numeréw
telefondw rodzicow.

Strona 10.
INNE INFORMACJE O UCZNIU

16. Ktory rok w klasie wpisujemy stownie. Jesli uczen zmieniat typ szkoty

i powtarza klase, to wpisujemy, ze jest pierwszy rok w tej klasie (w tym typie
szkoty).

17. W kolumnie 'Indywidualny tok nauki' dla uczniow z opinig lub
orzeczeniem z poradni, w odpowiednim dla tego ucznia wierszu, wpisujemy:
'‘opinia (orzeczenie) numer ..... ' Nie wolno wpisywac czego dotyczy opinia
badz orzeczenie.



DZIENNIK LEKCYJNY

Strona 11.
KONTAKTY WYCHOWAWCY Z RODZICAMI

18. Wpisujemy date oraz krotkg informacje o rodzaju kontaktu (telefon,
pismo lub rozmowa w szkole), z kim i o poruszanej sprawie. Jesli jest to
mozliwe, to rodzic powinien podpisac sie pod notatka.

- Strony 12-103 (parzyste)
OBECNOSC UCZNIOW NA ZAJECIACH EDUKACYJNYCH.

19. Miesigc na goérze strony piszemy stownie. Obok dni tygodnia piszemy
liczbowo dzien miesigca i miesigc, np. 15.09.

20. Jesli klasa zaczyna zajecia od drugiej godziny lekcyjnej to zostawiamy
pierwszg kolumne wolng, a nieobecnosci wpisujemy od drugiej kolumny
(wyjatek gdy liczba godzin jest wieksza niz ilos¢ wierszy na dany dzien).
21. Nieobecnosci zaznaczamy poziomymi kreskami, spéznienia — duze S .
22. Nieobecnosci usprawiedliwione - U na kazdej nieobecnosci.

23. Nieobecnosci nieusprawiedliwione - zostawi¢ poziomg kreske.



DZIENNIK LEKCYJNY

24. Uczniowie oddajqcy krew lub na badaniach sq na zajeciach nieobecni.
Jest to nieobecnosc¢ usprawiedliwiona.

25. Uczniowie zwalniajacy sie z zaje¢ z przyczyn zdrowotnych sg na zajeciach
nieobecni. Takie nieobecnosci usprawiedliwia tylko wychowawca - forme
dostarczenia usprawiedliwienia ustala wychowawca z rodzicami.

26. Kazdorazowe zwolnienie ucznia z zaje¢ edukacyjnych (pomoc przy
sprzecie, trening przed zawodami itp.) odbywa sie za posrednictwem oséb
ktore zapewniajg w tym czasie opieke nad uczniem.

27. Uczniowie bedacy na wycieczce, szkoleniu, olimpiadzie itp., sq traktowani
jako obecni. Przy czym nalezy w odpowiednich dla tych uczniéw wierszach
wpisac¢ dtugopisem : szkolenie, wycieczka, olimpiada itp.

28. W odpowiednim okienku przydzielonym do jednostki lekcyjnej nie stosuje
sie innych znakéw poza wyzej wymienionymi oznaczeniami.

29. Podsumowan tygodni (ilosci godzin usprawiedliwionych,
nieusprawiedliwionych i spéznien) nalezy dokonywac regularnie zgodnie ze
Statutem.



DZIENNIK LEKCYJNY

strony nieDar;vste
REALIZACIJA PROGRAMOW NAUCZANIA

30. Obok dni tygodnia piszemy liczbowo dzien miesigca i miesiac, np. 15.09.
31. Nalezy wpisa¢ numer kolejny lekcji. Jesli klasa zaczyna zajecia od drugiej
godziny lekcyjnej to pierwszy wiersz zostawiamy wolny.

32. Nie kreskujemy pustych pol.

33. Przedmioty piszemy zgodnie z tygodniowym planem zaje¢. W przypadku
zajec¢ prowadzonych w grupach nalezy pola w danym wierszu podzielic.

34. Wpisujac tematy lekcji nalezy zadbac o ich czytelnos¢ i prawidtowg
forme. Dla godzinnych sprawdzianow w temacie lekcji piszemy zakres
materiatu sprawdzianu.

35. W przypadku nieobecnosci nauczyciela - w kolumnie temat lekcji przed
tematem lekcji piszemy ,zastepstwo”, aktualnie realizowany przedmiot i date
odpracowywanej lekcji ( w przypadku opieki wpisujemy nazwisko opiekuna).
Natomiast w wierszu odpracowanej lekcji piszemy dzien, w ktorym
odpracowywalismy lekcje. Numer lekcji, obecnosci kreskujemy.



DZIENNIK LEKCYJNY

36. Gdy zajecia nie odbyty sie, to wychowawca wpisuje w temacie zajec
odpowiednig adnotacje oraz podpisuje sie.

37. Nauczyciele sprawdzajg frekwencje na poczatku lekcji. W celu unikniecia
poprawek (uczniowie spozniajacy sie) ilosci oséb obecnych i nieobecnych nie
wpisujemy zaraz na poczatku zajec lekcyjnych.

38. W dni odbywania sie zajec praktycznych wpisujemy w temacie zajec
edukacyjnych ZAJECIA PRAKTYCZNE.

39. W dni wolne od zajec lekcyjnych z powodu swigt wpisujemy rodzaj swiat,
a w przypadku pozostatych dni wolnych z kalendarza szkolnego wpisujemy
odpowiednig adnotacje .

40. W dni wyjazdu na wycieczke wpisujemy rodzaj i miejsce wycieczki oraz
uzupetniamy frekwencje na wszystkie godziny tego dnia. Konieczny podpis

nauczyciela — kierownika wycieczki. Nalezy tez uzupetnic¢ strone 6.



DZIENNIK LEKCYJNY

41. Na dole strony wpisujemy dyzurnych - zgodnie z listg uczniow.
42. Na stronach z obecnosciami i tematami zaje¢ dydaktycznych nie
uzywamy korektora oraz nie zaklejamy rubryk. Sprostowania btedu
i oczywistej omyiki dokonuje sie przez skreslenie kolorem czerwonym
nieprawidtowosci i czytelnie wpisanie kolorem czerwonym witasciwych danych
oraz wpisanie daty i ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujacg
sprostowania.
Strona 104
OCENY Z ZACHOWANIA

43. Na tej stronie wpisujemy oceny z zachowania na pierwszy semestr
(ocena srodroczna) — po wypetnieniu tabeli z punktami przyznawanymi
zgodnie z WSO.

Strona 105.
OCENY Z ZACHOWANIA

44, Na tej stronie wpisujemy roczne oceny z zachowania po wypetnieniu
tabeli z punktami przyznawanymi zgodnie z WSO.



DZIENNIK LEKCYJNY

Strony 10,6-129.
OCENY POSTEPOW W NAUCE

45. Przedmioty wpisujemy w kolejnosci zgodnej z ,siatkg” godzin, numer
programu ze szkolnego zestawu programoéw, data sierpniowej RP.

46. Kazdy przedmiot powinien miec¢ odrebng strone.

47. U gory nad stopniami nalezy wpisa¢ oznakowanie zgodne z PSO.

48. Stopnie ze sprawdzianow piszemy kolorem czerwonym. Zabrania sie
uzywania dodatkowych oznaczen typu kropka, wykrzyknik, plus oraz
wpisywania nieprzygotowania (zgodnie z WSO mozna wpisac nb).

49. Oceny srddroczne i roczne wpisujemy bez skrotow.

50. Oceny niedostateczny i niesklasyfikowany(a) piszemy kolorem czarnym
lub niebieskim i nie podkreslamy.

Stro,nv,130—131.
KLASYFIKACIJA SRODROCZNA I ROCZNA

51. Na tych stronach wychowawca wpisuje zestawienia ocen za I semestr
(Srodrocznych) i rocznych.



DZIENNIK LEKCYJNY

Strony 1?32-,133.
ZESTAWIENIE FREKWENCJII SRODROCZNE] I ROCZNE].

52. Wypetniamy raz w miesigcu zgodnie z obliczeniami na stronach 12-102.
W roku szkolnym 2011/2012 pierwszy semestr konczy sie 13 stycznia, wiec
na stronie 132 frekwencja za styczen bedzie zaliczana do drugiego
semestru (RAZEM na tej stronie jest liczone bez stycznia). Na stronie 133
RAZEM jest liczone tylko za drugi semestr (tgqcznie ze styczniem). Suma
godzin za caty rok jest obliczona w tabeli numer 21 na stronie 134.

Str,ona 134. ]
ZESTAWIENIE WYNIKOW KLASYFIKACII UCZNIOW

53. Tabele 17 wypetniamy po zakonczeniu potrocza oraz po zakonczeniu
roku szkolnego. Jesli w klasie sq uczniowie, ktorzy zdajg egzaminy
klasyfikacyjne lub poprawkowe, to tabele za rok szkolny wypetnia sie
otowkiem i poprawia dtugopisem po tych egzaminach.



DZIENNIK LEKCYJNY

UCZNIOWIE WEDrUG STANU NA DZIEN...

53. Tabele 18-20 wypetnia sie do 30 wrzesnia danego roku szkolnego poza
liczbg ucznidow w ostatnim dniu zajec roku szkolnego (jak nazwa wskazuje
wypetniamy jg po zakonczeniu zajec).

Strony 136-137. ,
ZEBRANIA Z RODZICAMI UCZNIOW; PROBLEMATYKA ZEBRAN, UWAGI I
SPOSTRZEZENIA

54. Miejsce w tabeli na podpisy obecnych na zebraniu rodzicoéw/opiekunow,
tematyka zebran.

55. W przypadku nieobecnosci rodzica/opiekuna w wolnym polu stawiamy
kreske. W przypadku obecnosci rodzica w zblizonym terminie (pare dni przed
lub po spotkaniu z rodzicami) obok podpisu rodzica nalezy umiesci¢ date
spotkania.



DZIENNIK LEKCYJNY

Strona 135,139-146
NOTATKI

56. Dodatkowe strony wykorzystujemy na:
e Wpisanie zagrozen oceng niedostateczng oraz osobno zagrozen
nieklasyfikowaniem, wraz z datg poinformowania ucznidw.

e \Wpisanie notatki, ze uczniowie zostali zapoznani z przepisami BHP oraz
p.poZ.

e Wpisanie notatki, ze uczniowie znajgq terminy egzaminow klasyfikacyjnych
i poprawkowych. Konieczny jest podpis ucznia.

e Na tych stronach wpisujemy rowniez udzielane kary statutowe. Konieczne
jest podanie nazwiska ucznia, daty oraz rodzaju udzielonej kary Uczen
potwierdza podpisem iz zostat poinformowany o udzielonej mu karze.

e Jezeli wychowawca obnizyt lub podwyzszyt ocene za zachowania o jeden
stopien, zobowigzany jest do umieszczenia pisemnej motywacji tej zmiany.



DZIENNIK LEKCYJNY

« ROwniez na tych stronach potwierdzamy, ze uczniowie zostali zapoznani
z regulaminem wycieczek oraz procedurami matur i egzaminéw
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe.

e Wpisujemy rowniez udziat uczniow i zajete miejsca w olimpiadach,
konkursach, zawodach.

Strona 148 - ostatnia
NOTATKI

57. Wychowawcy wpisujg informacje (wklejajg oSwiadczenia) rodzicow o
zwalnianiu dziecka z ostatniej lekcji z powodu probleméw z dojazdem.



DZIEKUJE ZA UWAGE




