Procedura wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej i Swiadectwa szkolnego
oraz pobierania optat za te czynnosci

w Zespole Szkét Ponadpodstawowych Nr 1 w Konskich

Podstawa prawna:

$ 24 ust.1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomdw paristwowych i innych drukdéw szkolnych (Dz. U. 2019 r., poz. 1700 z poz. zm.)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oSwiatowe (Dz.U. 2019 poz. 1148 z p6ézn.zm.)

Ustawa z dnia 12 paZzdziernika 2016 roku o opfacie skarbowej (Dz.U. 2019 r. poz. 1000 z pdZn. zm.)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolne;.

1. W przypadku zniszczenia badZ utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymac;ji szkolnej z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, date
urodzenia) oraz dowéd uiszczenia optfaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie opfaty

skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku zniszczenia badz utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
mogg wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa
z podaniem przyczyn ubiegania sie o duplikat. (istniejace]j szkoty)
Whniosek o wydanie duplikatu $swiadectwa do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j.

3. Za duplikat Swiadectwa pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej
od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zi. zgodnie z ustawgo optacie skarbowej z dnia

12 pazdziernika 2016r. tj.(Dz.U. 2019 r. poz. 1000 z pdzin. zm.)



lll. Dokonywanie optat.
Wymienione w punkach 1.3 i I.3 optaty nalezy wnosi¢ na konto bankowe szkoty.

Zespot Szkét Ponadpodstawowych Nr 1

ul. Stanistawa Staszica 5

26-200 Konskie

Nr. konta bankowego: 72 1240 5006 1111 0000 5561 8713

w tytule przelewu prosimy wpisaé: za wydanie duplikatu swiadectwa imie i nazwisko
lub
za wydanie duplikatu legitymacji imie i nazwisko

IV.Termin i sposob zatatwienia

Odbidr duplikatu w sekretariacie szkoty nastepuje w terminie do 14 dni roboczych od daty ztozenia
whniosku. W przypadku przesytania duplikatu dokumentu pocztg doreczenie nastepuje listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez
osobe zainteresowang lub przez inne osoby posiadajgce prawomocne upowaznienie (zatgcznik do

pobrania).

Na duplikacie swiadectwa ukonczenia szkoty lub dojrzatosci nie umieszcza sie fotografii. Duplikat

ma moc oryginatu i moze by¢ wydawany ponownie.



